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НАКАЗ
23.09.2020                                                                                                     № _____-од
Про упорядкування роботи щодо
порядку замовлення, видачі та

обліку документів про освіту

державного зразка в 2020/2021
навчальному році

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 № 811 «Про затвердження Положення про ІВС «ОСВІТА» та Порядку замовлення документів про базову середню освіту та повну загальну середню освіту, видачі та обліку їх карток» (із змінами та доповненнями), наказу Управління освіти адміністрації Шевченківського району від 21.09.2019 №153 «Про упорядкування роботи щодо порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка в 2020/2021 навчальному році», з метою упорядкування роботи щодо порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка в 2020/2021 навчальному році
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідального за формування бази даних, оформлення та надання до Управління освіти замовлень на виготовлення документів про освіту та анкет випускників 2021 року, перевірку списків заступника директора з НВР Стадник Олену Олегівну.
2. Заступнику директора з НВР Стадник О.О.:

2.1 Організувати роботу щодо збору інформації, заповнення анкет та оформлення згоди на збір та обробку персональних даних випускників ХСШ №132 2021 року.
До 08.10.2020
2.2 Надати до Управління освіти (Польській Ю.Є.):

2.2.1 Загальне замовлення на виготовлення документів про освіту.

До 08.10.2020
2.2.2 Анкети випускників 9-х, 11-х класів за встановленими формами.

До 08.10.2020
2.2.3 Попереднє замовлення на отримання випускної документації про освіту.

До 08.10.2020
2.2.4 Замовлення на отримання нагород для забезпечення випускників похвальними листами, похвальними грамотами, золотими та срібними медалями.

До 08.10.2020
2.3 Дотримуватись інструктивно-методичних вказівок РЦ «Студсервіс» та вимог чинного законодавства  під час підготовки та подачі замовлення на виготовлення документів про освіту.
Постійно
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи                           Н.І.Симоненко

З наказом ознайомлені:
Стадник О.О. _________   _________

