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НАКАЗ

09.01.2014
№ 13-од

Про підсумки профілактичної роботи
з питань запобігання всім видам дитячого травматизму  у 2013 році
та про завдання на 2014 рік
На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру», наказів Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 №1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», від 01.08.2001 №563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами), від 18.04.2006 №304 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» (зі змінами), на виконання рішення колегії Міністерства освіти і науки України від 01.03.2013 протокол 2/4-22, листів Міністерства освіти  і науки України від 26.04.2013 «1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі», від 18.07.2013 № 1/9-503 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань створення безпечних умов організації навчально-виховного процесу в групі продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу», від 02.12.2013 №1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.01.2013 №10 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах м. Харкова у 2012 році та про завдання на 2013 рік», від 20.08.2013 №145 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти м. Харкова в 2013/2014 навчальному році», наказу управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 09.01.2014 № 6 «Про підсумки профілактичної роботи з    питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах Дзержинського району м. Харкова у 2013 році та про завдання на 2014 рік»,

з метою забезпечення реалізації державної політики в галузі охорони дитинства упродовж року проведено аналіз стану профілактичної роботи з питань безпеки життєдіяльності та охорони життя і здоров’я дітей за 2013 рік.

У 2013 році дане  питання було розглянуто на нарадах при директорові, засіданнях  педагогічних рад,  засіданнях ШМО класних керівників,  батьківських зборах. Упродовж  року згідно з планом виховної роботи проводились Дні безпеки, лекції, бесіди; відбулись перегляди фільмів, театральних вистав та виступи агітбригад  з питань дорожнього руху та з питань запобігання різних видів дитячого травматизму; обладнані тематичні куточки з безпечної поведінки дітей у різних ситуаціях; проведені «Дні цивільного захисту». На сайті школи є розділи з інформацією для батьків та дітей про правила поведінки в різних ситуаціях. Шкільна команда дружин юних пожежних «МогуЧие Спасатели» була учасником ІІ (районного) етапу фестивалю та виборола почесне ІІІ місце. 

У 2013 році випадків травмування серед учнів не зафіксовано.
На підставі вищезазначеного, з метою запобігання випадкам дитячого травматизму і дотримання порядку повідомлення та обліку нещасних випадків
НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Токаренко А.Ю.:

1.1.  Довести до відома педколективу, учнів та їхніх батьків наказ управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 09.01.2014 № 6 “Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах Дзержинського району м. Харкова  у 2013 році та про завдання на 2014 рік”.


До 17.01.2014
1.2.  Вжити вичерпних заходів щодо недопущення травмування дітей під 

час навчально-виховного процесу.

Постійно

1.3. Здійснювати аналіз причин кожного випадку травмування учнів (вихованців) під час навчально-виховного процесу та визначати міру відповідальності посадових осіб із конкретними висновками.

Після кожного випадку
      1.4. Надавати до управління освіти адміністрації Дзержинського району  

Харківської міської ради аналіз стану профілактичної роботи щодо
 запобігання дитячому травматизму,  узагальнений статистичний звіт 
про кількість нещасних випадків під час навчально-виховного процесу 
та в позаурочний час. 

Щоквартально 25 числа 

останнього місяця кварталу

      1.5. Затвердити алгоритм дій усіх посадових осіб у разі випадків травматизму під час навчально-виховного процесу (Додаток ).

До 24.01.2014
1.6.Розробити окремий розділ до річного плану роботи школи щодо запобігання нещасним випадкам і створення безпечних умов функціонування навчального закладу.

Травень 2014 року

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Тараріній І.С.:

2.1. Уточнити обов’язки чергових учителів під час перерв щодо контролю за дотриманням правил поведінки учнями (вихованцями).

До 20.01.2014
2.2. Здійснювати контроль за організацією чергування вчителів.

Постійно

3. Класним керівникам:
3.1. Активізувати роботу з батьками щодо профілактики дитячого травматизму, необхідності прищеплення дітям навичок збереження власного життя та здоров'я.
Упродовж                                                                                                                                                                                                                                   2013/2014  навчального року

     3.2. Продовжувати  профілактичну роботу   щодо запобігання усім випадкам дитячого травматизму, зокрема, проведення уроків та позакласних заходів для вивчення учнями правил безпечної поведінки під час навчально-виховного процесу та у побуті, насамперед на автошляхах.

Упродовж 2013/2014  навчального року
4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи                             Н.І. Симоненко

З наказом ознайомлені:

Тараріна І.С.

Токаренко А.Ю.

Миленька С.Л.
Ольховська З.М.

Покровенко Т.В.

Мірошнікова К.В.
Назаренко В.М.    

Маренич С.М.                          

Демеденко І.В.

Бобрік Я.М.

Лісковська В.Г.  
Гріднєва О.Я.
 Волга Ю.Ю.

Саприкіна О.П.

Шустерова Т.Б.

Самофалова О.Г.

Кравченко О.А.

Пащенко Р.А.

Бєлих О.М.
Ольшевська О.В.

Томаєва В.І.
Кононенко М.О.

Павленко Т.Б.

Гундзя І.А.

Васіна В.Г.                                                                                                                                                                                 Ракецька С.М.

Гріднєва С.С. 

Кілієнко О.М.

Кравченко А.С.

Пилипенко О.Я.

Завадська К.С.

Кордюк  Л.А.

Александрова О.І.

Куварзіна М.В.
Каніщева А.В.
Лисаченко О.С.

Мороз І.В.

Нуманова Т.С.

Романченко Т.О.

Сідак О.Г.

Дементьєва М.В.

Чорна К.В.

Рянська Н.С.

Пелешко Д.С.

Додаток 1  до наказу                                                                                                      від________  № ______

Алгоритм дій у разі випадків травматизму 

під час навчально-виховного процесу

1. Заступнику директора з навчально – виховної роботи Токаренко А.Ю.:

1.1. Направляти до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради «Повідомлення про нещасний випадок» про кожний нещасний випадок, який стався з вихованцем, учнем навчального закладу, підписуючи його особисто.

Упродовж 3-х діб

1.2. Реєструвати кожний нещасний випадок, який стався під час навчально - виховного процесу та невиробничого характеру в єдиному районному «Журналі реєстрації нещасних випадків, що сталися з вихованцями, учнями, студентами, курсантами, слухачами, аспірантами».

Негайно після отримання повідомлення 

1.3. Користуватися при заповненні звітної документації «Класифікатором

подій, що призвели до нещасного випадку невиробничого характеру», «Класифікатором причин нещасного випадку», «Класифікатором місця події».
   1.4. Складати акт за підсумками розслідування нещасного випадку за встановленою формою Н-Н у п’яти примірниках і направляти по одному примірнику:

· потерпілому або особі, яка представляє його інтереси;

· до підрозділу, де стався нещасний випадок;

· начальнику служби охорони праці або особі, на яку покладено ці обов’язки (відповідальному);

· до архіву навчального закладу;

· до районного управління освіти.

Не пізніше трьох днів

з моменту закінчення розслідування
1.5. Повідомляти про нещасні випадки невиробничого характеру управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради за встановленою формою після отримання письмового повідомлення від лікувально-профілактичних закладів, до яких звернулися або були доставлені потерпілі (травами, отримані внаслідок заподіяних тілесних ушкоджень іншою особою, отруєння, самогубства, опіки, обмороження, утоплення, ураження електричним струмом, блискавкою, травми, отримані внаслідок стихійного лиха, контакту з тваринами тощо).

Упродовж  доби

1.6. Складати акт за підсумками розслідування нещасного випадку за

встановленою формою Н-Н і направляти два примірника до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.

Не пізніше 3-х днів з моменту

закінчення розслідування

1.7. Повідомляти управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради про кожний груповий нещасний випадок, а також нещасний випадок із смертельним наслідком за тел.340-87-37.

Негайно

1.8. Організовувати роботу комісії зі спеціального розслідування, яка складає акт спеціального розслідування.

Упродовж 10 днів

1.9. Розглядати матеріали спеціального розслідування нещасного випадку івидати наказ про вжиття запропонованих комісією із спеціального розслідування заходів щодо запобігання подібним випадкам.

У 5-тиденний термін після закінчення

спеціального розслідування

1.10. Притягати до відповідальності осіб, які допустили порушення законодавчих та нормативних актів з охорони праці, вимог безпеки проведення навчально-виховного процесу.
1.11. Направляти до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради копії актів спеціального розслідування та накази керівників навчальних закладів за результатами нещасного випадку.

У 5-тиденний термін після закінчення

спеціального розслідування

2. Керівникам груп (під час екскурсій, подорожей):
2.1. Повідомляти   про нещасний випадок, що трапився під час далеких походів, екскурсій або інших заходів поза територією району (міста) засобами зв’язку до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради за тел. 8057-340-87-37.

Негайно

2.2. Повідомляти також управління освітою за місцем події.

Негайно

2.3. Складати письмове повідомлення і направляти до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.
Негайно після прибуття

до навчального закладу
3. Класним керівникам та вчителям - предметникам:
3.1.  Проводити інструктажі з безпеки життєдіяльності:

3.1.1.Вступний інструктаж з вихованцями та учнями:

· перед початком навчальних занять;

Один раз на рік

· при зарахуванні або оформленні до закладу освіти;

· запис про проведення вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності робиться на окремій сторінці журналу обліку навчальних занять «Реєстрація вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для вихованців, учнів».

3.1.2. Первинний інструктаж з вихованцями, учнями, а також батьками, які беруть участь у позанавчальних заходах:

· на початку заняття у кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, спортзалі тощо;

· наприкінці навчального року перед початком канікул;

· за межами закладу освіти, де навчально-виховний процес пов’язаний з використанням небезпечних або шкідливих для здоров’я факторів;

· перед виконанням кожного завдання, пов’язаного з використанням різних матеріалів, інструментів, приладів, на початку уроку, заняття, лабораторної, практичної роботи тощо.

· запис про проведення первинного інструктажу робиться в окремому «Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з безпеки життєдіяльності».

· запис про проведення первинного інструктажу, який проводиться перед початком кожного практичного заняття(практичної, лабораторної роботи тощо), робиться в журналі обліку навчальних занять, виробничого навчання на сторінці предмета в розділі про запис змісту уроку, заняття.

3.1.3.Позаплановий інструктаж з вихованцями, учнями:

· у разі порушення ними вимог нормативно-правових актів з охорони праці, що може призвести чи призвело до травм, аварій, пожеж тощо;

· при зміні умов виконання навчальних завдань (лабораторних робіт, виробничої практики, професійної підготовки тощо);

· у разі нещасних випадків за межами закладу освіти;

· запис про проведення позапланового інструктажу робиться в «Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з безпеки життєдіяльності».

3.1.4.Цільовий інструктаж з вихованцями, учнями:

· у разі організації позанавчальних заходів (олімпіади, турніри з предметів, екскурсії, туристичні походи, спортивні змагання тощо);

· під час проведення громадських, позанавчальних робіт (прибирання територій, приміщень, науково-дослідна робота на навчально-дослідній ділянці тощо);

· запис про проведення цільового інструктажу робиться в «Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з безпеки життєдіяльності».

3.2. Сторінки журналу реєстрації інструктажів повинні бути пронумеровані, журнали прошнуровані і скріплені печаткою.

Директор школи                         Н.І. Симоненко

Додаток  2  до наказу                                                                                                      від________  № ______

Витяг

з Положення про чергування в школі

Обов'язки чергового вчителя:

· розпочинати чергування о 8.30;

· своїм зовнішнім виглядом, культурою поведінки, принциповістю, ініціативністю, чіткістю і оперативністю у виконанні своїх обов'язків, має бути зразком для вчителів та учнів школи;

· здійснювати контроль за діяльністю чергового класу, чергових на постах;

· слідкувати за підтриманням чистоти і порядку в школі та на території школи;

· доповідати черговому адміністратору, класним керівникам про грубі порушення дисципліни і псування шкільного майна;

· слідкувати за дотриманням режиму в школі;

· забезпечувати порядок у їдальні та під час споживання їжі учнями.

· нести  особисту відповідальність за збереження життя та здоров'я дітей під час навчально – виховного процесу

